E-sektionen inom TLTH Antagen 2022-12-23
Kravprofil: kontaktor Uppdaterad 2026-09-23

Kravprofil for kontaktor

Kontaktorn dr sektionens sekreterare och har det 6vergripande ansvaret for sektionens dokument
och protokollféring av méten. Ansvar for sektionens dokument innebér att hélla styrdokument
uppdaterade samt att uppréatta handlingar. Kontaktorn skall bistd ordférande i dess langsiktiga
arbete.

Ansvarsomraden

- Haller sektionens styrdokument aktuella.

Upprattar handlingar till sektionsmétena.

- Haller kontakt med andra sektioner, savil inom TLTH som pa andra laroséten.

- Underhaller sektionens kontakt med nérliggande organisationer sasom Elektra och ETF.
- Bistar ordférande i dess langsiktiga arbete.

Arbetsuppgifter
- Protokollfér av styrelse- och sektionsméotena.
- Bjuder in och anordnar besok fran andra sektioner och andra organisationer, savil inom TLTH
som pa andra ldroséten.

En god kontaktor &r en person som ar paldst pd sektionens dokument, samt en person som har
god forméga for tidsplanering. En kontaktor behover framforhallning och formaga att ta egna
initiativ, samt ska kunna forhalla sig till formalia och skriva pa ett korrekt satt. Att kunna erbjuda
ordférande hjilp och 6verta sepcifika uppgifter med hog kompetens ar till stor hjalp.

Goda egenskaper
- God samarbetsformaga.
- God foérméga for tidsplanering.
- God kommunikationsféormaga.
- God formaga att arbeta langsiktigt.

Onskviirda erfarenheter
- Generell god dator- och terminalvana.
- Typst.
- Git.
- God kénnedom av sektionens styrdokument.
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