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Riktlinje: Anvindning av Google Workspace
Syfte

Att utgora ett underlag for anvindandet av sektionens tillgangar tillhandahallna via Google Workspa-
ce, sasom sektionens Team Drives (Delade Enheter) och e-post.

1 Allmant

En funktiondr bor ha tillgdng och access till de tjanster i Google Workspace som kan forbéttra
eller hjilpa funktionérens arbete. Sektionen ar dock inte skyldig att tilldela funktionérer tillgang
och access av Google Workspace, och det ar saledes ingen rattighet for funktionéren.

Google Workspace administreras av kontaktor, sektionsordférande och sektionens datoransvariga.

2 Team Drives

For att sektionen ska kunna lagra information digitalt har varje utskott, och funktiondr som be-
hover, tillgang till en eller flera relevanta Team Drives tillhandahallet av Google Workspace.

2.1 Struktur

a) Varje utskottsordforande forvaltar en Team Drive for respektive utskott. Dennes roll ska vara
" Ansvarig/Manager” och har det 6vergripande ansvaret for enhetens innehall.

b) Vice utskottsordférande bor ha rollen "Innehallshanterare/Content manager”.

¢) Samtliga utskottsmedlemmar bor ha tillgadng till respektive Team Drive och dessa bor ha
rollen "Deltagare/Contributor” eller "Innehallshanterare/Content Manager”, om lampligt.

d) I samtliga Team Drives for utskott skall kontaktor och sektionsordférande ha rollen ”Ansva-
rig/Manager”, medan resterande styrelseledaméter bor ha rollen "Deltagare/Contributor”.

e) Valberedningens Team Drive forvaltas av valberedningens ordforande.
f) Ovriga Team Drives forvaltas av en ansvarig i samrad med sektionens styrelse.

g) Sektionens revisorer bor ha tillgang till alla sektionens Team Drives, med undantag for sekre-
tesskyddat material, innehavande atminstone "Lésbehorig/Viewer”-roll for att kunna granska
sektionens verksamhet.

2.2  Overlimning

Styrelsen och utskottsordférande ansvarar for att utskottens enheter gar i arv vid funktionérsskifte.

3 E-post

For att i sektionens tjanst kunna sprida och ta emot information digitalt kan funktiondrer fa tillgang
till ett postspecifik E-postkonto tillhandahallet av Google Workspace med en "@esek.se”-adress.

Dessa postspecifika konton &r sektionens tillgang och anvindning av dessa ska endast vara i funk-
tiondrssyfte och i sektionens tjanst. Vid funktionérsskifte skall dessa ga i arv och lésenord pa
respektive konto skall bytas.

4 Personuppgifter

Om personuppgifter ska lagras digitalt i en molnbaserad tjanst maste denna vara en sektionsadmi-
nistrerad Team Drive. Personuppgifter som lagras i Team Drive maste behandlas enligt sektionens
regler for hantering av personuppgifter som tagits fram av TLTH och far inte delas vidare utanfor
sagda Team Drive samt inte laddas ner annat &n for kortvarigt motiverbart bruk.
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